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Cao flﬁng va cic don vi truc thudc.

Can cir Nghi dinh s8 04/2015/ND-CP ngiy 09/01/2015 cta Chinh phu v& thuc hién din
chii trong hoat dong cta co quan hanh-chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

Céan ci Fhong tur 86 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cna B Noi vu hucmg dan mot
s6 noi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cba Chinh pho vé thuc hién
dan chi trong hoat déng cia co quan hanh chinh Nha nuéce va don vi sy nghiép cong 1ap;

Can cir Thong tu s8 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thue
hién cong khai 601 véi co s¢ gido duc va dio tao thude hé thong gido duc quéic din;

Can cir Cong van §o 390/LDLD-CSPL ngay 20/8/2018 cta Ban Thudng v Lién doan
Lao d6ng Thinh phé Hé Chi Minh vé viéc chi dao t6 chirc H6i nghi can b, cong chire, vién
chitc nam 2019;

Céan cir Cong van sb 198/CPN-CSPL ngiy 29/8/2018 cia Ban Thudng vy Céng doan
Gido duc Viét Nam vé viéc thuc hién dén chii co sé& trong hoat dong cia co quan, don vi,
trromg hoc ndm hoc 2018 - 2019;

Giam d6c S& Gido duc va Pio tao, Ban Thudng vu Cong doan nganh Gio duc Thanh
phd HS Chi Minh théng nhét hudng dan vé tb chirc Hoi nghi cén b, cong chic, vién chuc;

xdy dung va thirc hién Quy ché dan chui trong hoat dong clia co quan, don vi nim hoc 2019 —
2020 trong nganh nhir sau:

I. Nhiing Quy dinh chung

1. Tét c4 céc co quan, tromg hoc va don vi (sau diy goi tt 12 co quan, d(m vi) trong nganh
déu phai t6 chirc Hoi nghi cén bd, cdng chirc, vién chire (sau day 2ot tat 1a hdi nghi) hang
nim dé can bd cong chire, vién chire, ngudi lac dong (sau ddy goi tat 1a CB, CC, VC) trwe

tiép tharn gia déng gop v kién vé& quan 1y va xdy dung co quan, don vi trong sach, vimg
mianh.

2. Hoi nghi duge th chire dén chu, thiét thue, bdo dam cac ndi dung quy dinh tai Piéu 5 Nghi
dinh so 04/2015/ND-CP ctia Chinh phu.




3. Hoi nghi duge td chirc hop [€ khi co it nhit 2/3 h:"}ng 6 CB, CC, VC (bao gf)m ca dai biéu

12 nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong quy dinh (ai Nghi dinh 68/2000/ND-
CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop dong mét sb loai cong vide
trong co quan hanh chinh Nha nude, don vi su nghiép) cua co quan, don vi hodc it nhat
2/3 téng sb dai bicu duoc triéu tdp co mat du hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cua hoi
nghi dugc thong qua khi co trén 50% sd nguoi du hoi nghi tan thanh va néi dung khong
trai voi qui dinh cua phap luat.

4. Hinh thire héi nghi

* Hoi nghi thuong ky: T6 chire moi ndm hoe/mam mét lan.

- Dbi voi trudng hoc, hdi nghi t6 chirc vao diu nim hoc moi (két thiic trwéce 15/11).

- D61 vai don vi hanh chinh, hdi nghi to chirc vao cuoi nam cii, dau nam méi duong
. A » 5 A -
lich (két thic vao cubi thang 02).

* FHéi nghi bt thiong: T chirc khi co 113 CB, CC, VC cia co quan, don vi hodc Ban Chz‘ip
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hanh cong doan co quan, don vi veu cau hodc ngudi diung dau co quan, don vi (sau da
- ; T Nl St o £
goi 1a nguoi ding dau;j thay cdn thict.

Ibanb phan thas dy ki sghi

Héi nghi todn thé: D vii co guan, dom i ¢b s6 CB, CC, VC tir 200 ngudi tré' xubng.
Hi nghj dgi biéu: F)rﬁi voi co quan, don vi ca sd CB, CC, VC trén 200 ngudi; hodc co
tir 200 ngudi tro xuom__, nhung lam viéc phan tan trén dia ban rong hoge vi ly do nghiep
vu khéng thé bo vi tri lam viée: Ngudi ding dau co quan, don vi théng nhit véi cong
doan co quan, don vi quy€t dinh thanh phan tham du héi nghi la toan thé can bo, cong
chire, vién chire hodc dai bicu cho phi-hop voi dac diém tinh hinh cta co quan, don vi.

Pai bitu duong nhién v biu ﬂai bitu tham du hdi nghi dai bicu

Dai biéu duong nhlf:n la dai dién cua Ldp td chiic hoi nghi, gdm: Nguoi dung dau, cap
pho ctia ngudi dimg dau, Bi thu cap ay, Chu tich cong doan, Truong Ban Thanh tra nhan

dan, Chu tich Hoi cyu chién binh (néu ¢6), Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb Chi
Minh (néu c6), Truong Ban nir cong hodc can bd phu trach Ban ni c¢ong.

Vige bau dai biéu tham dir hai nghi duge tién hianh tai hoi nghi coa cac don vi t6, phong,
khoa thude co quan, don vi thong qua hinh thire biéu quyét hodc bo phiéu kin do hoi nghi
quyet dinh theo da ‘so Nguoi tring cu phai duge trén 50% tong 90 ngudi du hoi nghi bau
va liy theo nguyén tic tir cao xudng thap cho dén khi du sé dai biéu duge phén bd.

Ngudi dimg dau phéi hop voi cong. doan co quan, don vi théng nhit, quyét dinh sé lugng
dai biéu tham dy hoi nghi bao dam sé lugng t6i thidu nhu sau:

+ Co quan, don vi c6 tong s6 CB, CC, VC trén 200 dén du 300 ngudi; hodc co tir 200
nguoi trg xuong nhung lam viéc phén tan trén dia ban rong hodc vi Iy do nghiép vu
khong thé bo vi tri 1am viéc: Bau it nhdt 1/3 36 CB, CC, VC cia co quan, don vi la dai
biéu tham dy hoi nghl

+ Co quan don vi co mug s6 CB, CC, VC trén 300 ngudi: Ngoai s6 dai biéu toi thiéu

phai bu nhr trén, et 10 nguai thi bau thém it nhit 01 dai biéu (tinh tir nguoi thir 301
trér di).

Vi du: Trudmg Cao ding X ¢6 450 can bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong (lam
vide lhco hop dong lao Gong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP). S6 dai
biéu (6 thiéu duge bau du Hoi nghi CB,CC.VC duoc tinh nhur sau:

300 <5
" 0 39C
3 10°

= 100+ 15 =115 (ngudi)



I1. Noi dung v cde buée tién hanh
A. Cbng tac chudn bi to chire hi nghi
1. Hop tru bi

Ngudi dimg dau co quan, don vi trigu t{lp hop tri bi aé thonb nhat chi trirong, thong
qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hdi nghi; dir kién thei gian 6 chirc héinghi; du kién s
luong dai blcu triéu tap va phan bo cho g don vi bao dam co chu, thanh phan cong
bang, hop ly néu 1a hoi nghi trigu tap dai bicu.

Thanh phin duy hop 14 dai dién cia cap 16 chue hoi ngh; gom: Ngum dirng dau, Bi
thur cAp uy, Chii tich cong doan, thii trudng mét s6 don vi T6, Phong, Khoa c6 lién quan.

1.1. Ngudi ding diu co quan, don vi chuén bi cic viin bin, bio co sau:

a. Béo cdo kiém diém viée thire hién cac nghi quyél, chi truong cua Dang, chinh sach,
phap ludt ctia Nha nuge co hién quan dén ¢ hirc ndng, nhi¢m vy clia co quan, don vi
trong ndm hoc/nam qua, cin bam sit nghi quyel da dé ra @& danh g gia dang thanh tich
dat dugc, nhirng mat ton tai yeu kém can 1(]1“1(, phuc, chi ra dugce nhitng nguyén nhan
khéch quan va chi quan, trach nhiém thude vé tip thé, ci nhan nao.

b. Béo cdo kiém diém vidc thuc hién nghi quyél hoi nghi ndam hoc/ndm qua va nhimg
quy dinh veé thyc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan, don vi.

¢. Bao cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cha ngudi dimg dau co quan,
don vi trong viéc thye hién ké hoach cong tac nam hoc/nam.

d. Béo céo phuong huéng, nhiém vy thuc hién trong nim hec/nam méi, cén néu chi ticu,
bién phép cu the; tdp trung cac bien phap nhiim ning cao chét luong gido duc, cai tién
le 16i 1am viée, thuc hanh liét kiém, chéng tham nhiing, 13ng phi, chiam lo cai thién dvi

song vat chét tinh thén cho CR, CC, VC ]}hﬂi_ huy dan chi trong hoat dong cua co
quan, don vi.

Ghi chu:
- Céc bao cao 1.1.ava 1.1.c c6 thé gop chung vio trong mot bao cao;
- Béo cao 1.1.c khong phzii 1a Ban ki¢m diém Pang vién cudi nim.
1.2. Ban Chip hanh cong doan co quan, don vi chudin bi vian bin, bdo cdo sau:

a. Bdo céo téng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuéng va du kién ndi dung
phat dong phong trao thi dua trong nim hoce/ndim moi; dy thao ban giao ude thi dua.

b. Huéng dan cach tién Kanh hdi nghi tir ca¢ don vi t6, phong, khoa tryre thude tién toi
hoi nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

¢. Chi dao Ban Thanh tra nhin dan (sau day goi ﬁt 1a Ban TTND) chuin bj bao cao tong
k&t nam hoc/nam qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong
tac, hoat dong cia Ban TTND ném hoc/nim méi (hodc nhiém ky moi); dong thoi dur
kién nhan su bau hodc bd sung vao Ban TTND (néu khuyet hodc hét nhiém k).

d. Dur kién d& xuét véi ngudi dimg dau khen thuong ca nhén, tap thé cuia co quan, don vi
co thanh tich trong cong tac va bi¢n phap cai ticn dicu kién lam viéc, néng cao doi
song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

1.3. Ngoai cic viin bin, bio cio néu tai D!em 1.1, 1.2 Khean nay, ngudi dimg dau théng
nhét véi cong doan co quan, don vi quvc,t dinh cac ndi dung cong khai tai hdi nghi (quy

dinh tai Didu 7 Nghi dinh s6 04/201S/ND-CP) hodc nhimg ndi dung lay y kién CB, CC,
VC tai hoi nghi (quy dinh tai Didu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP).



2. T6 chiic Iay ¥ kién cin bd chii chdt va triéu tap hdi nghi

2.1. N¢i dung ly ¥ kién: Du kién s6 luong dai biéu (riéu tap va phan bd cho cac don vi,
thoi gian 16 chire hdi nghi va du thao céc vian bin, bio cao néu tai Biém 1.1, 1.2 Khoan 1
Muc A (ede van ban Dy thao lan thi nhat).

2.2. Thanh phén 1y ¥ kién 12 dai di¢n ciia cdp to chirc hi nghi, gom Ngudi dimg dau,
Lap pho ctia ngudi dimg dau, Ban Thudng vu cong doan (hodc Ban Chap hanh cong doan
néu khoéng c¢6 Ban Thuong vu cong doan), Bi thu C'Ip uy, Chu tich H61 Cuu chién binh
(néu co), Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh (néu cd), Truong Ban TTND,
Trudng Ban nit cong hodc can bd phu trach Ban ntr cong, nguoi ding dau céac don vi to,
phong, khoa thudc co quan, don vi.

2.3. Ngwdi ding diu phéi hop véi cong doan co quan, don vi tong hop, tiép thu ¥ kién
va chinh sira cac du thao van ban, bdo céo trén thinh cdc van bdn Du thao ldn thir hai dé
lay ¥ kién tai hgi nghi CB,CC,VC cua cac don vi (0, phong, khoa (sau day goi 1a hdi
nghi cap to) theo quy dinh (a1 Khoan 3 Muyc A; quyct dinh tri¢u tap hoi nghi.

3. Tién hanh héi nghi cip to thude co quan, don vi
Nglrm dung dau cdic don vi to, phong, khoa thude co quan, don vi chi i, phm hop
vo1 cong doan cing cip 16 chite hoi nghi tar don vi (6, phong, khoa minh dé téng két, danh
gid két qua thuc hién nhiém vu trong nam hoc/ndm qua, phuong huéng nhiém vy nam
hoc/nam méi; viée trién khai nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi; thao luan,

cho ¥ kién dbi véi céc van ban Dy thdo lan thir hai dugc gui xin y kién; bau dai biéu dy

hoi nghi cia co quan, don vi (néu t6 chirc héi nghi dai biéu); binh xét khen thudng; kién
nghi, dé xuét.

Chti toa hoi nghi cip to gdm ngudi dung diu (6, phong, khoa va Td truéng céng
doan/Chu tich cong doan bg phan. Chu toa ctr thu ky ghi bién ban héi nghi.
4. Hoan chinh cc du thao vin bin di dwoce gop y dé trinh héi nghi chinh thire
Nguoi ding dau va cong doan co quan, don vi cin cir két qua hoi nghl tai Khoan 3

‘Muc A dé tong hop v kién, hoan chinh céc van ban, béo cdo (thanh cdc vin ban Du thio
lan thir ba) dé dua ra trinh hoi nghi chinh thire cua co quan, don vi.

B. T chirc hoi nghi
1. Doan chii tich va thw ky hoi nghij
- Doan chu tich gmn nguoi ding dau va Cha tich cong doan co quan, don vi. Tuy theo
tmh chét, yéu cau can thiét ma Poan ch tich ¢6 Bi thu cip tiy co quan, don vi.

Truong hop ngudi dimg dau co quan, don vi hode Chu tich cong doan co quan, don
vi dang trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thire tir khién trach tré lén, tap thé lanh dao
co quan, don vi hodc Ban T hu(rng vu cong doan co quan, don vi (hoic Ban Chép hanh
néu khéng c6 Ban Thudng vu) cir dai dign tham g gia Doan chu tich,

- Thar ky hgi nghi do Doan chu tich chi dinh va thyc hién nhiém vu theo phan céng ciia
Doan chu tich.

2. Chuwong trinh, ndi dung hi nghi
2.1. Nghi thic khai mac
- Tuyén bd ly do — Gigi thi¢u dai biéu,
- Béo cio s6 lwgng CB, CC, VC dy héi ngh.
- Gidi thiéu Doan cha lic'h hoi nghi.
- Moi Doan chu tich 1én cha tri héi nghi.



2.2. Nji dung hdi nghi

DPoan chu tich cur thu ky hoi nghi va mai 1én vi tri lam viée.

Ngudi dimg dau, Chi tich cong doan trinh bay cac vén ban, béo cdo theo phan cong.
CB, CC, VC dy hdi nghi thao luan cac vin bén, bao cdo; dé xuit, kién nghi (néu co).
Nguéi dirng dau, Chi tich cong doan giai dap thic mic, kién nghi cua CB, CC, VC déi
V61 cac ndi dung thuge tham quyen, ban cdc bién phap cai thién diéu kién lam viéc,
nang cao doi song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

Truéng Ban TTND trinh bay bao cao hoat dong ctia Ban TTND trong nam hoe/nam qua
va chuong trinh cong tdc nam hoc/nam mai.

Bau méi hodc kién toan Ban TTND (néu co).

Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd hodc sira ddi, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bd cua co
quan, don vi (néu ¢o).

T chirc khen thuong ca nhén, tip thé cua co quan, don vi {:0 thianh tich trong cdng tac.
Phat don&a phong trao thi dua.

Ky ket giao uoc thi dua gitra n;,u(n dimg dau vai 16 chiic Cong doan.

Théng qua nghi quyét hoi ngln

+ Thu ky béo cio toan van dur thao nghi qu?él hoi nghi.

+ Doan chii tich 1ay v kién biéu quyét ctia héi nghi.

Phat biéu chi dao cua cfi]J trén.

Ban T4 chirc tuyén b két thic hoi nghi.

3. Kinh phi tb chire hdi nghi duge bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén cua co
quan, don vi. '

4. Té chire thure hién nghi quyét hi nghi
- Ngudi dimg dau phdi hop vai cong doan co quan, don vi phd bién, hudng din, don déc,
t6 chire trién khai thue hién nghi quyét hoi nghi‘; cir dau moi dé phoi hop, theo dbi, dé xuat
xtr 1y kip thai nhrng phat sinh trong qua trinh o chire thue hién.

- Dinh ky 6 thang (hoac mdi hoe ky) mot lan, nguoi dirng dau phéi hop véi cong doan co
quan, don vi t6 chirc kiém tra, danh gid két qua thire hién nghi quyét hoi nghi; thong bao
két qua kiém tra, danh gia dén toan the CB, CC, VC tiong co quan, don vi.

I1L. X4y dwng va thie hién Quy ché dén chi trong hoat djng co quan, don vi

Cin cir quy dinh tai N¢hi dinh 56 04/2015/ND-CP va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV,

cong doan co quan, don vi chii dong dé xuat voi nguoi dimg dau co quan, don vi thanh lap to

bién soan xdy dung Quy ché din chu, ra soét, sira doi, bd sung hodc xy dung méi Quy ché
dan chu trong hoat dong cua co quan, drcm vi.

Trong qua trinh tham gia xay dyng Quy ché dan chu, cong doan co quan, dorn vi lya

chon thanh vién tham gia t6 bién soan xay dung Quy ché dan chu va chu dong dé xuat dua
vao Quy ché dan cha nhimg ndi dung cu thé hoa quy dinh phap ludt vé trach nhiém cia
ngudi dimg dAu co quan, don vi va cia CB, CC, VC trong viéc thue hién dan chi trong hoat
dong ndi bd cua co quan, don vi, gém:

Nhitng viéc phai cong khai dé CB, CC, VC biét;

Nhimng vi¢c CB, CC, VC tham gia y kién, nguai dimg diu co quan quyét dinh;

Nhiing viée CB, CC, VC giam sat, kiém tra;

Trach nhiém coa ngudi dimg r dau co quan, don vi va cia CB, CC, VC trong quan h¢ va
giai quyét cong viée v6i cong dan, co quan, t6 chire ¢6 lién quan;

Quan hé¢ gifra ngudi dimg diu co quan, don vi vOi co quan cap trén va voi co quan,
don vi cip dudi.



Cong doan co quan, don vij chu dong dé xudl, phon hop vai nguoi dimng dau xay dung
ké hoach t6 chirc thuc hién va thudng xuyén kiém tra, giam sat vige thye hién Quy ché dén
chu trong hoat dong cua co quan, don vi; dinh ky lmnE nam long hop, danh gia, bao cao két
qud cong doan tham gia xay dung va thue hién dan chi trong hoat dong cia co quan, don vi.

IV. Nhimg ni dung cén luu ¥
1. vé Quy ché dén chii co s¢

Quy ché dan chii co s& duge Ban Chap hanh cong doan tham gia ¥ kién soan thao ndi
dung (hodc sua doi, bo sung) va thong nhdt bang van ban, g ngudi dung dau co quan, don
vi xem xét trinh hoi nghi cap t6.

1.1. Vé ndi dung Quy ché din chi co so
Quy ché dan chii co s phai cu i]uf 16 rang, phii hop véi dac diém thuc té cta co
quan, don vi; phai dugc hdi nghi cdp to ban bac, thao luin déng gop ¥ kién va duoc

biéu quyct thong, qua trong hoi nghi CB, CC, VC cua don vi; Nguoi ding déu co quan,
don vi ky quyet dinh ban hanbh.

1.2. Vé thue hién 3 cong kiai

- Ngui dimg ddu co quan, don vi phéi thuc hién cong tic cong khai theo ding ndi
dung, bicu mau quy dinh tai Thong tu 56 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 clia B
Giao duc va Dao tao ve Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi voi co so gido duc
va dao tao thude hé thong giao duc quoc dan;

- Pbi vai cong tac cong khai tai chinh, cac don vi thuc hién theo dung ndi dung,
biéu miu quy dinh tai Théng tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh
ve Hudng dan cong khai ngan sach doi véi don vi du toan ngan sach, to6 chirc duoc
ngan sach Nha nuée ho tro.

1.2.1. Ngi dung 3 cong khai
+ Cong khai cam Kkét chét lugng giao duc va chét lugng gido duc thuc té;

+ Cong khai diéu kién dam bao chét lvong gido duc;

+ Cong khai thu chi tai chinh.

1.2.2. Déi furgng cong khai: CR, CC, VC; hoc sinh, sinh vién; cha me hoc sinh.

1.2.3. Théi diém cong khai: xac dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho timg néi dung
cong khai (1.2.1) kem ké hoach cong khai cac ndi dung trong ndm hoc/nam.

1.2.4. Hinh thirc cong khai: cong bo trong hoi nghi CB, CC, VC cia don vi dong thoi
niém yét tai don vi 90 ngay, k& tir ngdy niém yet va cac hinh thicc cong khai khac
cho cac doi tugng hoc sinh, sinh vién, cha me hoc sinh.

1.3. V& Péi thoai

Bé sung ndi dung mdi trong Quy ché dan chu co s& “Quy dinh vé dbi thoai tai noi
lam viée” theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 63, Chuong V Bo luat lao dong nam 2012 va
quy dinh tai Khoan 4, E)lcu 10, Chuong I Luat Cong doan 2012, qua do-xdc dinh “dbi
thoai tai noi lam viéc nhim chia sé thong tin, tang cuong su hiéu biét glua ngudi dung
dau co quan, don vi va CB, CC, VC dé xay dung mdi quan hé hai hoa, én dinh, tién b
tai noi lam viéc™,;

Xéc dinh rd muc dich, hinh thirc dbi thoai va thyuc hién Quy ché dan chi co so tai
noi 1am viée, quy dinh 1 trich nhiém cua t6 chice cong doan va nguoi dimg dau co
quan, don vi trong 6 chive doi thoat;

Xac dinh thoi diém quy dinh dinh ki t& chiic dbi thoai trong nam hoc/ndm (co thé 2
lan/nam, trong Héi nghi CB, CC, VC va sau khi két thic Hoe ky I).



1.4. P6i véi nhitng co quan, don vi ¢6 sy thay doi nguoi dimg dau hodac Chi tich CDCS thi
td chirc trao d6i y kién trong Ban ChAp hanh va théng nhat véi ngudi dimg dau co quan,
don vi dé tao sy dong thudn cao, trede khi ngudi dimg dau ky ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bo
- Chc don vi thue hién co ché ty chu, tu chiu trdch nhiém theo tinh than Nghi dinh s6
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phu quy dinh co ché ty cha ctia don vi su
nghiép cong lap; Neghi dinh 50 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh phu quy dinh
quyén tu cha, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién che va
tai chinh d6i voi don vi s nghlep cong lap thi nguoi dimg dau xay dimg, ky quyet dinh
ban hanh va t6 chire pho bién, trién khai thyc hién Quy ché chi tiéu noi b cua don vi
(Quy ché chi tiéu ndi bd duoc xdy dung theo huréng dan tai Théng tu s6 71/2006/TT-
BTC ngay 09/8/2006 chia B¢ Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-
CP ngay 25/4/2006 cua Chinh pht) sau khi da (6 chire thao ludn rong rii, dan chu, cong
khai trong toan co quan, don'vi (tap thé CB, CC, VC co quan, don vi ban bac, déng gop

y klen) vd co y kién thom_ nhat bane vin ban ciia Ban Chdp hanh eéng doan co quan,
don vi.

- Dbi v6i co quan S& Gido duc va Dao tao: thye hién theo Nghi dinh s6 130/200 5/ND-CP
ngay 17/10/2005 cia Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tr chiu trich nhi¢m vé sir dung
bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cac co quan nha nu6c; Nghi dinh so
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cia Chinh phi stra d6i bd sung mét 50 diéu cua
Nghi dinh 80 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phi quy dinh ché do tu chu,
ty chiu trach nhiém vé st dung bién che va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cic co
quan nha nuéc; Théng twe lién tich s6 7172014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy
dinh ché db tu chu, ti chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh dbi voi
cac co quan nha nuac.

- Ban Chép hanh CBCS c¢6 trach nhiém hudéng dan Ban TTND Iap dy tru kinh phi hoat
dong hang nédm, theo tinh thin Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét 56 diéu cia Luét thanh tra vé to
chirc va hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan va Thong e 56 63/2017/TT- BTC ngay
19/6/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh vé lap du todn, quan ly, sir dung va quyét toan
kinh p]u bao dam hoat dong ciia Ban TTND, thé hién cu thé thu lao trach nhiém cho céc
thanh vién Ban TTND, trao doi thong nhét v6i nguwdi dimg déu co quan, don vi va quy
dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bo dé thue hién.

3. Vé cong tac Ban Thanh tra nhan dan

3.1. Thure hién béo cdo tong két hoat djng ciia Ban TTND
Ban Chép hanh CDCS huéng din Ban TTND thyc hién bao cao tong két hoat dong

ctia Ban TTND ndm hoc/nam vira qua, xay dung chuong trinh, ké hoach hoat déng nim
hoe/mam méi.

a. Noi dung chii yéu ciaa bdo cdo téng két hoat dong

- Két qua giam sat viéc thuc hién chu trwong, chinh séch cua Pang va phép luét cua
Nha nuoc, nhiém vy cong tac hdng ndm cua co quan, don vi; viéc thuc hién cac ché do,
chinh sich dbi véi CB, CC, VC theo quy dinh cia phap luat (d01 chiéu voi céc chi tién
dé dé ra trong Nghi quyét hoi nghi ndm trude).

- Két qua giam sat viec thyre hién Quy ché chi tiéu ndi bo; \r1¢c str clun;;, kinh phi hoat
dong tir nguon ngan sach Nha nuée, st dung céc quy; vige chip hanh ché do quan 1y tai
chinh, tai san va cdng tac tu kiém tra tai chinh ctia co quan, don vi.

- Két qua giam sat viéc thue hién Quy ché dan chit co so, ndi quy co quan, don vi.



- Ket C|1.ld giam 'sdl vige llep dan, nhdn va xur Iy don, thu khiéu nai, 16 cdo; viée gidi
quyet khiéu nai, to céo thude tham quyen cua nguoi ding dau co quan, don vi; viéce thi
hanh cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, xur 1y 16 cao da ¢6 higu lye phap Iuat tai co
quan, don vi; viéc thue hién cac két luan, quyét dinh xir Iy v& thanh tra, kiém tra ctia co
quan Nha nudc ¢6 thim quyén; viée xir 1y cdc vu viée tham nhiing, lang phi trong co
quan, don vi.
b. Ké hoach hoat djng

Can clr vao pham vi giam sat cia Ban TTND (dwoc quy dinh tai Hudng dan sb
197/HD-CBGD ngay 19/9/2017 cta Ban Thudng vu CPGD TP vé b chirc va hoat
ddng cua Ban TTND trong cic co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap thuge

nganh glao duc va dao tao Thanh pho Hé Chi Minh) va tinh hinh thyc té ctia co quan,
don vi dé xiy dung ké hoach hoat dong/ gidm sat trong nam hoc/nam mai.

3.2. Théong qua bao cie cia Ban TTND truéc Hoi nghi Ban Chéip hanh CPCS

Ban Chip hanh CDCS moi Ban TTND tham du hoi nghi Ban Chap hanh dé théng
qua bio cdo két qua hoat dong nim hoc/ndm vira qua va phuong hudng nhiém vu ké
hoach c¢éng tac nam hoe/ndm mdi cia Ban TTND, truée khi giri hoi nghi cép 0 thao
ludn, gop y va bao cao trong hdi nghi chinh thic cua co quan, don vi.

3.3. V& t6 chitc biu, bii nhiém Ban TTND

Déi vai cac co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chap hanh CDCS cin
clr vao 56 lugng CB, CC, VC dé du ku,n s6 Jwong thanh vién Ban TTND trinh hoi nghi
quyct dinh; can ot vao tiéu chudn, s6 lugng thanh vién Ban TTND & co quan, don vi dé
du kién gi6i thiéu danh sach nhiing nguoi ung cu, nhing ngudi duge dé cir do CB, CC,
VC gi6i thiéu thong qua hoi nghi cap t6 dé t6 chirc biu Ban TTND trong héi nghi co
quan, don vi biing hinh thirc bé phiéu kin.

Hudng dan bau Ban TTND xem chi tiét trong tai licu Huong dan to chirc Pai hoi
CDCS nhiém ky 2017 - 2022.

D6i véi thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém vu hodc khong con duogc tin

nhi¢m (trong nhiém ky ctia Ban TTND) thi Ban Chap hanh CDCS d& nghi hoi nghi bai
nhiém va bau ngudi khac thay thé.

Déi voi cac co quan, don vi khuyét uy vién Ban TTND ma chua hcl nhiém k¥ thi td
chitc bau bé sung cho di s6 lwong. S4 thanh vién ciia Ban TTND la s6 1é.

Sau khi c6 két qud bau Ban TTND hogc két qua béu bd sung Ban TTND, trong vong 05
ngdy, Ban Chip hanh CPCS o chiic cude hop voi cac thanh vién Ban TTND dé bau
truéng, pho ban (neu c6); ra Quyét dinh cong nhan Ban TTND va théng bao cho CB,
CC, VC co quan, don vi biét.

Nhan su du kién Ban TTND hodc bo sung thanh vién Ban TTND phai dugc Ban Chap

hanh CPCS bao cdo cap uy ciing cap trong qua trinh chudn bi va théng qua cap uy
trudc khi t6 chitc bau tai hi nghi chinh thire.

4. V& nghi quyét hoi nghi

Ban Chép hanh CBCS pl 161 hop vaGi nguoi dimg dau co quan, don vi tham khao noi

dung miu nghi quyét va tinh hinh thye Ic co' quan, don vi dé xay dyng du thao nghi quyét
hoi 11g|11 Noi dung nghi quycl can chi tict, cu thé, 1 rang va duge héi nghi cap to thao luan,
gop ¥ trude khi xin y kién biéu quyét théng qua trong hoi nghi co quan, don vi.

Nghi quyét hoi nghi phai duwoc biéu quyét théng qua va duoc ghi ré 1y 16 biéu quyét

trong bién ban hi nghi.



5. V& cong tac chuin bi to chire hdi nghi

5.1. Trinh hd so trude khi to chire hdi nghi chinh thire

Trong qua trinh chuan bi, trién khai hoi nghi, ban td chirc ‘hi nghi phal thuong xuyén

bao c4o xin ¥ kién chi dao cua Cép uy co s, dong thoi can tranh thi ¥ kién phdi hop
chi dao ctia cong doan cap trén truc tiép.

Ho so chuan bi trinh hoi nghi chinh thirc phai giri v& Cong doan nganh Gido duc Thanh
phd (Phong 4.2, Téng 4, co quan S& Gido duc & Dio tao Thanh phd) trurde khi té chire
héi nghi it nhat 07 ngay lam viée dé lay y kién, bé sung, diéu chinh; h so gdm toan bd
cdc van ban Dy thao lan thir ba.

Thw méi dy héi nghi chinh thire guri vé Vin phong S Giso duc & Do tao Thanh phd

va Ban Thuéng vu Céng doan nganh Giéo duc Thanh phd (giri it nhdt trude 07 ngay
lam vigc dé co ké hoach sap xép cir can bo tham du).

5.2, Céng tic chudn bi khac cho hdi nghi chinh thire

Chuén bj dé ~cuong kich ban héi nghi chinh thure, phat dong thi dua, phan khen thucmg
(neu c0), phan t6 chirc bau Ban TTND (néu cd), du tri kinh phi, cong tac phuc vu.

Chuan bi sap xep, trang tri toan bd Hoi truong; phan phong nén (cho céc don vi trire
thude) b tri nhur sau:

co &
DANG TO QUOC S0 GIAO DUC VA BAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
H(:)l NGHI
TUCNG ’ i & ,, Fn
B{i.(,‘ CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
s TRUONG ..o

Nam hoe 20.... - 20....

Bue
dit
Tugng

Thénh phé Ho Chi Minh, ngay ... .. thing ...... ném 20...

5.3. Cong viéc cin thwe hién sau hdi nghi chinh thic

Doan chu tich va thu ky hdi nghi ¢6 trach nhi¢ém hoan chinh cée vin ban theo nghj
quyet héi nghi; Nguoi ding dau co quan, don vi k¥ ban hanh chinh thic; giao cho Ban
Chap hénh c¢ong dodn co quan, don vi thdng bao két qua hoi nghi, trién khai nghi quyet
hoi nghi dén toan thé CRB, CC, VC cua co quan, don vi.

Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap ludt va bao dam cho Cong doan thuc
hién quyén kiém tra theo Luét Cong doan.

Ngudi ding ddu phbi hop véi Ban Chép hanh cong doan co quan, don vi thyc hién bao
cao két qua hoi nghi ngin gon kem theo cac tai liGu hdi nghi, danh sach Ban TTND
(ncu bau méi hoidc bd sung,) co dong, diu, ky tén d'iy du, nop 02 bd vé Cong doan
nganh Giao duc Thanh phd chdm nhat li 01 tuin sau khi két thic hoi nghl

Tat ca hé so (ban gbe) cua hoi nghi co quan, don vi, bién ban hdi nghi cap td, phong,
khoa, bién ban kiém plneu plneu bau Ban TTND (niém phong can thin) phai dugc tap
hop va luu trir day du tai co quan, don vi.



9. Riéng doi vai cdc dom vi chua thanh lap to chie cong doan

Can o Khoan 3, Diéu 188, Chuong XIII cia B6 Ludt lao dong 2012 va Diéu 17,
Chuong II Ludt Céng doan 2012, Ban Thutmg vu Coéng doan nganh Gido duc Thanh pho s&
lam viée truce tié‘p voi nguoi st dung lao dong (Thu trudng) e don vi vé cic ndi dung td
chire, phéi hgp xdy dung ndi dung Thoa ude lao déng tap thé, thoi gian to chire Hoi nghi
ngudi lao dong; t6 chire thuong lucmg. hoan thién Quy ché dén chi co s& va ndi dung Thda

udc lao dong tap thé theo ludt dinh: dai dién ngudi lao dong cia don vi ky két Théa udce lao
dong tép the.

Trén déy 12 mot s6 ndi dung hudng din viée (6 chire héi nghi nguoi lao ddng trong hoat
dong cta don vi trong nganh ap dung ké tr ndm hoc 2019 - 2020 trd di, dé nghi ngudi st
dung lao dong (Thi truéng) cac don vi phoi hop véi cong doan cung cép khin trnrong té chite
thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu cé phét sinh vuéng méc, d& nghi lién hé véi Ban
Thudng vu Cong doan nganh Gido duc Thanh phd dé diroc huéng dan kip thoi.

=BAN THUONG VU
oSN EHYTICH
v /),‘(.\j;ﬁu\‘\ s

BAN CHAR HAMINE

AT I M
HGANR GIAG DUE I

4 .‘f/”’
SenoNglyen Thi Gai

Noi nhin:

- Nhu noi kinh gin;
- Cac phong ban SGD&DT TP;
- Lau VP va CDGD TP.q__




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lip - Tw do - Hanh phiic
TENDON V..o

Tp. HG6 Chi Minh, ngay  thing  nédm 20...

MAU
(Bé tham khdo xdy dung Bdo cao
phit hop voi thie té cia don vi)

BAO CAO
TINH HINH CB, CC, VC THAM DU
HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM/ NAM HQC 20.......-20........

Cin cur Thong tu sb 01{2016!TT-BNV ngay 13/01/2016 cia B Noi vu hudmg dan mot
s6 noi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phi vé thuc hién
dan chu trong hoat djng cua co quan hanh chinh Nha nude va don vi sy nghiép cong lap;
Ban T4 chire Hai nghi xin bdo cao tinh hinh CB, CC, VC tham dir nhu sau:

- Téng 86 CB, CC, VC ctia co quan, don vi S nguoi
= Téng 6 CB, CC, VC duoc triéu tap S nguoi
- Téng s6 CB, CC, VC ¢6 mat tham du Héi nghi ! il s R0
Dat ty 1é by dew e st o %
Sb QB, _CC, VC tham du dam bao ty 1€ theo quy dinh tai Khoan 5 va 6 Muc 1 cua
Huong dan s6 ... /GDDT-CDGD ngay ... thang .. nam 20 cua S& Gido duc va Pao

tao va Coéng doan nganh Gido duc Thanh phé vé to chirc hdi nghi can bg, cong chirc, vién
chire; xay dung va thue hién Quy ché din cha co s¢ trong hoat dong cua co quan, don vi ndm
hoc 20...... -20..... .

HO1 nghi can bd, cong chirc, vién chirc don vi
nam/ nam hoc 20..... -20..... du diéu ki€n tien hanh.

Ban To chirc xin bao cao véi hoi nghi./.

BAN TO CHU'C HOI NGHI



SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Déoc lap - Ty do - Hanh phiic
TEN DON VL oo

= Tp. Ho Chi Minh, ngay ~ thang  néim 20...
MAU
(Dé tham khdo xdy d@mg Ban ky két
cho phu hop véi thuc té cua don vi)

BAN KY KET GIAO UGC THI PUA TAP THE
NAM/ NAM HQC 20... - 20...

Cin ¢t chi tiéu ké hoach va cac nhiém vu nam/nim hoc 20... —20...:

Thuc hién ké hoach thi dua cua céac TE‘), cua Truong (don vi)
nam/nim hoc 20... —20..;

Hiéu trudng (Giam ddc) va Ban Chip hanh cong doan co s¢ ky giao ude thi dua
nam/nam hoc 20... - 20... nhu sau:

I. Phén d4u dat céc chi tiéu v2 nhiém vy nam/ném hec 20... - 20...
1. Cdc nhi¢m vu trong tAm ciia don vi ndm/nam hec 20... - 20...

- Tiép tuc doi méi cong tac quan Iy gido dyc (d6i m6i co ché td chire, cong tac quan 1y,
phuong phép giang day va hoc tép, cong tac kiém tra danh gia, cong tac thi dua khen
thuomg, (mg dung CNTT, c,on_;5 tac thong tin tuyen truyén...), dam bao dan chu, théng
nhét; tang quyén tu cht cho céc t6 (,huyt:n mén...; coi trong quan |y chit lugng.

- D6i méi manh mé& va ddng b cc yéu t6 co ban cia gido duc va dao tao.

s CHOMOD AU ERE. s b nnnares oAb e e B ST s ey

.....................................................................................................

2. Vé cong tac xay dung Dang, xiy dung t6 chirc by may

) lugng Pang vién dat .......% trén téng sé CB, CC, VC cua truomg (don vi);

- 86 CB, CC, VC cb trinh d§ Iy luan chinh tri so ¢dp: ...., dat.....%;

-S4 CB, CC, VC cb trinh dé Iy luan chinh tri trung cﬁp tro 1én: ..., dat.....%;

- Chi bo dat Trong sach viing manh, trién k‘na‘i quan triét, tiép tuc thue hién Chi thi 05-
CT/TW ngay \1 5/5/2016 cua Bo Chinh tri ve hoc tap va lam theo tu tuomg, dao duc,
phong cach H6 Chi Minh;

G gl % CB, CC, VC dat Lao dong tién tién; .....% gido vién dat GV day gidi cip
truwomg (don vi);

~: GRS dEnE KB o s ds S N R s

3. Mt s6 nhiém vu céng tac khéic

Cing cb, phat huy vai trd tich cue cia Ban cong tac gido duc chinh tri tu tudng dao
duo trong nha trudng (don v1) TiC]) tuc nang cao chit luong hoat dong cua cac doan thé
quan chiing: Cong doan nim vitng tdm tu tinh cam, hoan canh ciia mdi CB, CC, VC;
cham lo bao v¢ lgi ich hop phap cho nguéi lao dong. Doan TNCS truorng (don vi) tich
cuc gido dyc 1y twdng song, k§ ning song cho doan vién thanh nién..
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II. Cac danh hiéu thi dua phan diu dat dwoe trong nim/nim hoc 29... - 20...

1. V& tip thé
- Tép thé truomg (don vi)
- Chi bd
- Cong doan
- Poan Thanh nién
2. Vé ¢4 nhan

- Lao déng tién tién Ry (-
- CSTD co s %
- Phén dau c6 CSTD cip TP %
- L
T HO VA TEN i [ NG | CHU
GIO1
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
HIEU TRUONG (GIAM POC) TM. BAN CHAP HANH CBCS

(K va ghi ré ho tén, dong din)

CHU TICH

(Ky vé ghi r6 ho tén, déng di)




SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc 13p - T do - Hanh phiic
TENDON VI
B Tp. Ho Chi Minh, ngay — thdng — nam 20...
MAU

(Dé tham khdo xdy dung Nghi q;.f_\:'éf
phit hop voi thire té cua don vi)

~ NGHI QUYET '
HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C
NAM HOC 20.......-20........

Can cu cac ndi dung quy dinh cta Bo Luat lao dong va Luat Cong doan 2012;

Cin cir Dicu 05 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cta Chinh
phu v€ vi€c thue hi¢n dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuoc va don vi su
nghiép cong lap;

Can ctt Théng tir s6 01/2016/TT-BNV ngiy 13/01/2016 coa B Noi vy huéng dan mot
s0 noi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 ctua Chinh phu;

Can cir Cong van lién tich s6 ......... ngay...... /.../20... cia S¢ Giao duc va Pao tao
va Cong doan nganh Gido duc Thanh phé Hé Chi Minh huéng din vé té chic Hoi nghi cén
b, cong chiic, vién chirc; xiy dung va thuc hién Quy ché déan chi trong hoat dong cua co
quan, don vi nam hoc 2019 - 2020;

Can cir cac bién ban gop y du thao nhiém vu nam hoc 20.. - 20... va ndi dung cac quy
ché moi (hodc sira ddi, bd sung) da duoc Hol nghi can bo, cong chirc, vién chitc cac té
(phong, khoa) ctia don vi thong qua ngady ... thing .. nam 20...

Sau khi nghe céc bdo cdo, tham luan gép y b sung, toan lhc can bo, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong cua don vi, nhit trf théng qua Nghi quyét Hoi nghi véi céc ndi dung
chinh nhu sau:

L. VE NHIEM VU NAM HQC VA CAC CHI TIRU PHAN PAU

Phat huy nhtng két qua, thanh tich va cac kinh nghiem clia naml nam hoc 20... - 20...
thye hién yeu chu déi méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao; tidp tuc phat trién co s& vat
chét va nang cao chat lugng gido dyc dao tao, ting bude thye hign chufin héa, hién dai héa
va xa hoi hoa, thuc hién tt chi truong déi méi ndi dung va phuong phap day hoc; diy manh
giao duc hudng nghiép. Trong nam hoc/nam 20.. — 20... don vi 1h0ng nhit tip trung thuc
hién céc nhiém vy va céc chi tiéu da dugce Hoi nghi biéu quyét thong qua nhu sau:

1. Vé Phuong hwdng nhiém vu nim hoc
= Nhitng ndi dung da théng nhat: Gdm cac Diéu: Piéu ., Didu .., Didu L bidu ., ..

(theo ngi dung cac Diéu ghi trong du thio Phuong hréng nhigm vu ndm/ nam hoc da
dicoc bao cao truoc Hoi nghi)

= Nhitng ngi dung can sua doi, bo sung: (ghi cu thé cac Diéu can bé sung)

2. Vé Gidi phdp thuc hién
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* Nhing ndi dung da théng nhat: Gom cac Dieu: Piéu ., Piéu ., Diéu ., Dieu ., .

(theo noi dung cac Diéu ghi trong dw thao Phirong huomg nhiém vu nam hoc/nam da
dwoc bdo cao trieaoe Hoi nghi)

= Nhitng ndi dung céan stra d6i, b6 sung: (ghi cu thé cac Piéu cdn bé sung)
3. Vé cdc chi tieu phdn dau
= Nhiing n6i dung da théng nhat: Gom cac Diéu: Piéu ..., Diéu ..., Diéu .., Piéu ..., ...

(theo néi dung cic Piéu ghi trong dir thdo Phiwrong hudng nhiém vy nam hoc/nam da
duwpc bdo cdo truce Hoi nghi)

= Nhitng ndi dung can sira doi, bo sung: (ghi cu thé cac Pieu can bo sung)

I1. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU
Hbi nghi da biéu quyét thong nhat:

1. Tiép tuc thye hién Quy ché dan chii co s¢ d3 duge ban hanh theo Quyét dinh sb: .......... :
ngay ... thang ... ndm ...... cua Thu trwéng don vi (hodc thye hién theo Quy che dan chi co
sO mai xdy dung nam ...). Quy ché nay gobm .. Chuong va ... Didu.

2. Céc ndi dung méi va cic ndi dung sira ddi, bd sung gdm co:
(ghi cu thé cde Piéu mdi va cdc Diéu cé sita doi, bo sung)

- V& noi dung 3 cong khai (theo Théng tu 36/2017/TT-BGDDT cta B) GD&DT ngay
28/12/2017 va Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B§ Tai chinh),

- Véndi dung ddi thoai (theo quy dinh cua B§ Luét lao dong va Luit Céng doan 2012);
- Céc ndi dung khac:

I1I. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Hoi nghi da biéu quyét théng nhat:

1. Tiép tuc thuc hién Quy ché chi tidu ndi bo da dugc ban hanh theo Quyét dinh s6: .......... :
ngay ... thang .. ndm ... cua Thu truéng don vi (hodc thuc hién theo Quy ché chi tiéu noi
b xdy dirng mdi cua don vi nam ...). Quy ché nay gom: ..... Chwong va ... Diéu.

2. Cac ndi dung méi va cac ndi dung sira doi, bo sung gom c6:
» 3 b ; A, -
(ghi cu thé cac Pieu méi va cac Diéu co siva doi, bé sung)

Luu y: Ché dd trd tro chp thoi viéc dbi véi cac truémg hop don vi ty ky HPLD tir
01/01/2009 tro vé trude.

IV. VE CAC DANH HIEU THI PUA CHINH QUYEN, DANG, POAN THE CUA TAP
THE VA CA NHAN
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HGi nghi da biéu quyél théng nhat:
=  Pon vi dat danh hiéu
= Chi bd dat danh hicu
= (Coéng doan co s& dat danh hiéu
= DPoean TNCS dat danh hicu

=  S6 td dat danh hiu “T6 tién tién” e 1O
" SHtd dat danh hiéu “Té xuat sic” S to
= Ti I¢ ca nhan dat danh hi¢u “Lao dong tién tién” R
- $6 cé nhan dat danh hiéu Chién s thi dua
+ Cip Nganh (cip co s0) . NGUOI
+ Cép thanh phé e, DU
+ CAp toan qube L. NGUOT
» SOTH Cong doan dat danh hiéu “Td cong doan xudt sic™  : . to
= S6 can bd, dodn vién dat danh hidu “Dodn vién xulit sic” : ... nguoi
= S6 can b, doan vién cong doan uu ti gidi thiéu cho Pang : ... nguoi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG BOAN VA CB, CC, VC

I. Trach nhi¢m cua Thi iruéng

Giao nhigm vy, chi tiéu, ké hoach cu thé cho timg T6; kiém tra cac bo phan thyuce hién
theo chuong trinh, ké hoach da dat ra va giai quyét nhung phat sinh mai sau Hoi nghi;

Tao diéu kién thudn lgi cho CB, CC, VC hoan thanh tt nhiém vu dugce giao;

Thuc hién day du, kip thoi cic chinh sach nhu tién luong, tién thuéng, phic loi cho CB,
CC, VC; Thuc hién cong khai tai chinh, phic lgi cua don vi theo quy dinh ctia B§ Tai
chinh va ndi dung 3 cong khai cua BO Gido duc va Bao tao nam 2017,
Tao diéu kign dé Ban TTND cua don vi hoat dong theo Luat Thanh tra 2010, thuc hién
day du chc do cho cac thanh vién Ban TTND va bao dam cho Cong doan thuc hién
quyén kiém tra theo cac Diéu 10, 11 va 14 ciia Luat Cdng doan 2012.

Cung Ban Chip hanh céng doan, dinh ky 6 thang (hoic mdi hoc ky) mot lan 6 chirc
kiém tra, danh gia kct qua thyc hién Quy ché dan chu co so va Nghi quyét Hoi nghi cia

don vi, t6 chirc “Doi thoal véi CB, CC, VC dé rat kinh nghiém, bd sung gidi phap mai
va dinh ra nhiing viéc tlep tuc thue hién.

2. Trdach nhigm ciia Ban Chéfp hanh c¢éng doan

Phéi hop vai chinh quyen t6 chirc cac dot thi dua, theo ddi phong trao, so két, tong két
kip thoi; van dong toan thé CB, CC, VC hoan thanh t5t cong tac duge giao;

Cung chinh quycn tham gia quan ly, gnm sat cac hoat dong ctua don vi theo luat Cong
doan, thyuc hién dy da cac chi tiéu dé ra;

Huéng dan, don doc, kiém tra viée thuc hién Nghi quyét héi nghi; phat hién va kién
nghi voi Thu truong cac bién phap giai qu_yct dé thuc hién tot Nghi quyct

Chi dao Ban TTND ctia don vi thue hign quyén gidm sat, klem tra theo quy dinh cua
phap luat (ket qua giam sat viéc thuc hién Quy chc dan cha, vé thuc hién ndi dung 3
cong khai, vé Quy ché chi liéu ndi bd va Nghi quyel Hoi nghi cua don vi);

Phéi hop ciing chinh quyén chim lo cai thién doi sbng cho doi ngu CB, CC, VC,

Cung v6i Thu trudng don vi, dinh ky 6 théng (hoge mdi hoc ky) mot 1an td chire kiém
tra, danh gia tinh hinh thye hién Quy ché dan chii co 56, ndi dung thue hién cong khai,
Quy ché chi tiéu ndi by, Nghi quyét Hpi nghi va phong trao thi dua, thong bao cho toan
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thé CB, CC, VC cta don vi duge biét; phdi hop 10 chire doi thoai gitta Thu truéng don
vi va CB, CC, VC trong don vi.
3. Trach nhiém cua can bd, cong clui’c, vién churc

- Doan két, phan déu hoan thanh tot cac chi tiéu, nhiém vu duge phan cong trén cuong vi
cbng tac clia minh, goép phan xiy dung don vi phét trién;

- Nghiém chinh chap hanh diy du moi chinh sach, phap luét, quy dinh cta Nha nuoc va
ndi quy, quy ché lam viéc cia co quan, don vi; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va
bao dam théng tin chinh xac, kip thoi;

- Thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao diic, van héa giao tiép, quy tic Ung xu,
nguyén tac trong hoat dong nghé nghigp va nhimg viéc khong dugc lam theo quy dinh
cua phap luét;

- C6 tinh than trach nhiém trong cong t‘fic, gift virng ky cuong né nép, dam bao ngay gio
cong. Nang cao tinh chu dong, tinh than tu hoc, tu rén, giir gin v bio vé tai san chung;

- Tich cyc phan anh kip thoi tinh hinh thuc hién cua don vi va déng gop ¥ kién trén tinh
than xay dung dang noi, dang lic, dimg quy dinh.

VI. TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH
1. Chinh quyen va Cong doan cung nhau thoa thudn ky két nghi quyet nay; co trach nhiém

thi hanh nhirmg van dé da ghi trén. Néu do thiéu tinh than trach nhiém khong thye higén
dAy da, phai chiu trach nhiém trude tap thé CB, CC, VC cta don vi va cap trén.

2. Tap thé CB, CC, VC ciia don vi ¢o trach nhiém thire hién day du ban Nghi quyét nay.
3. Thay mit cho H6i nghi:
¢ Vé dai dién Chinh QUYEN oo
¢ V& dai dién Cong doan
Cting ky tén trong ban Nghi quyét nay.

4. Nghi quyel nay dugce toan thé Héi nghi thong qua va ¢o hiéu luc ké tir ngay ..../..../20....
cho dén khi c¢6 Nghi quyét mai.

THU TRUONG PON VI TM. BAN CHAP HANH CBCS
(Ky va ghi ré ho tén, dong din) (Ky va ghi 16 ho 1én, déng ddiu)

SO GIAO DUC VADAO TAO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc lap - Tw do - Hanh phiic
TENDONVI. ... ...
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Tp. Ho Chi Minh, ngay thang  nam 20...

MAU

(Dé tham khdo xdy dung Quy ché
phir hop vai thuce té cua don vi)
QUY CHE

THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(TRUNG TAM, PON VI, CO QUAN)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so..../OP ngay.... thdng.... nam.... ctia Thii truong don vi......)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Myc dich thyc hi¢n din chii trong nha trudng

Thuc hién 6t nhét, cé hiéu qua nhat nhitng diéu di quy dinh trong Lut Gido duc, Quyét
dinh s6 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/03/2000 cua Bo Gido duc va Dao tao vé& ban
hianh Quy ché thuc hién din cha trong hoat dong cua nha truong theo phuong cham
“Dan biét - Dén ban - Dan lam - Dan kiém tra” va Thong tu 36/2017/BGDDT cua Bo
Gi4o duc va Dao tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi voi
co 50 gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quoc dan; thuc hién c6 hiéu qua céc
noi dung quy dinh trong Bo Luat lao dong, Luat Cong doan 2012, Nghi dinh 56O
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thyc hién dan chu trong hoat dong
cta co quan hanh chinh nha nuée va don vi sw nghiép cong lap va Thong tu o
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B§ Néi vy hudng dan mat s6 ndi dung clia Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phi vé thuc hién dan cha frong
hoat dng cua co quan hanh chinh Nha nudce va don vi su nghiép cong lap.

2. Phét huy quyén lam chi va huy ddng tiém nang tri té cia cén bo, cong chire, vién chiic,

nguoi lao dong (sau d'ly goi tat 14 CB, CC, VC) va ning cao trach nhiém cua Thu
truémg, nguoi ding dau trong nha trudng theo luit dinh; g6p phan xdy dung doi ngi
CB, CC VC 1a cong boe clia nhan dén, ¢6 di pham chét chinh tri, phdm chat dao duc,
161 sbng, nang lue va trinh d chuyén mén, nghié¢p vu, lam viéc ¢6 nang suét, chat luong,
hiéu qua, dap tng yéu cau phat trién va doi moi cua dat nude.

Phong ngilra, ngin chin va chong cdc hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha,
sach nhiéu nhan dan.

Piéu 2. Nguyén tic thye hién dan chi trong hoat dong ciia nha trudong

1. Thyc hién dan cha trong hoat dong cua nha trudng phai gin lién voi viée bao dam swr

linh dao cua t6 chitc Pang; chap hanh nguyén tic tap trung dan chu; phét huy vai tro clia
ngudi dimg dau (Thu trudng) va ctia céc t chire doan thé quan ching ciia nha trudng.

2. Dan chu trong khuén khé ctia Hién phap va phap luat; kién quyei xtr ly nhitng hanh vi lgi

dung dan cha vi pham phap luat, xam pham quyén, lgi ich hop phap cua CB, CC, VC va
quyén lam chu cia nhan dan, can tr¢ viée thue hién nhiém vy ctiia nha truong.

Chuong 11
DAN CHU TRONG NOQI BQ NHA TRUONG
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Mue 1
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG VA CUA CB, CC, VC

Didu 3. Trich nhiém ctia Thii truéng

1.

Thyc hién dan chu trong quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong; trong quan ly,

str dung, dao tao, boi dudmg, thuc hién ché d¢, chinh s4ch dbi véi CB, CC, VC cia nha
truong.

. T6 chire cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va hoc ky dé danh gia két

qua thyc hién cac nhiém vy duge giao va dé ra cac nhiém vy, giai phap chu yeu phai thye

hién trong thoi gian t&i ctia nhd truémg. Cubi nim hoc, to chirc danh gia tong két hoat
dong cua nha trudng tai hoi nghi CB, CC, VC.

. Ling nghe y kién phan anh, phé binh cia CB, CC, VC. Khi CB, CC, VC dang ky duoc

gap va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi s& bd tri thoi gian thich hop dé gip va trao doi.

- Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bi lam viéc trong nha truong bao dam thiét thirc,

higu qua, tiét kigm; stir dung tiét klf;m kinh phi dugc cép; thue hién day du cac quy dinh
vé cong khai tai chinh, Thuc hién viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac tai sdn cua
nha truong theo diing quy dinh cua phap luat.

. Thong bao cong khai cho CB, CC, VC biét nhiing viée duoc quy dinh tai Didu 5 cia Quy

ché nay.

. Thuc hién cac blen phap phong ngira, ngan chan hanh vi tham nhiing; xir 1y va tao dleu

kién dé co quan, t6 chire ¢6 thim quyén xir Iy ngudi ¢o hanh vi tham nhiing; néu thiéu
trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truéng thi bi xur Iy theo quy dinh ciia phap
luét.

. Phi hop véi Ban Chép hanh cong doan nha truomg to chire d6i thoai; t6 chic Hoi nghi

CB CC, VC mbi ndim mot lan theo quy dinh ctia Nha nuéce (cu thé thoi gian, thoi diém
16 chire).

. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thic t6 chire thire

hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung ¢ong viée trong nha
trudng quy dinh tai Di€u 5, Diéu 6 cia Quy ché nay, trir nhirng tai liéu mat theo quy dinh
cua phap luit.

. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap ludt cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi

cua CB, CC, VC va k:en nghi cua Ban Thanh tra nhan dan nha truong; kip thoi bao cao
véi o quan ¢ thAm quyén nhimg vén d& khéng thude tham quyén gidi quyét ctia minh,

10. Kip thoi xir ly nglrm c6 hanh vi can tré viée thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha

trong va ngudi ¢o hanh vi tra thu, tra dap CB, CC, VC khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo
quy dinh ctia phép luét.

Piéu 4. Trach nhiém cia CB, CC, VC

1,

Nghlem chinh chdp hanh ndi quy, quy ché lam viéc cua nha truomg; thuc hanh tlct ki€m,
chdng lang phi va bio dam théng tin chinh xac, kip thoi; thre hién cac quy dinh vé nghia

vu, dao dirc, véin hoa giao tiép, quy tic g xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép
va nhirng viéc khong duoc lam theo quy dinh cua phap luét.
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2. Chiu trach nhiém trudc _phap luat, trudc nguoi phu trach truc tiép va trudc ngudi dimg
dau trong nha truong vé viéc thi hanh nhiém vu cia minh. ]rong khi thi hanh céng vy,
can b, cong chirc duoge trinh bay y kién, dé xuat viée gial quyet nhu‘ng vén dé ﬂ1u0c
pham vi trach nhiém ctia minh khac véi ¥ kién ctia ngudi phu trach truc tlcp, nhung véan
phal chap hanh su chi dao va Im(mg dan ciia nguoi phu trach truc tlcp dong thoi co
quyén bao Iuru y kién va bio cao 1én cap co thim quyén.

P6i voi vien chire duge quycn bir chm thye hién cong viée hodc nhiém vu trai voi quy
dinh cua phap luat, duge quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gin véi cong viéc
hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hi¢n phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, ¢6 giai phap sira chira
khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xay dung ndi bd nha truong trong sach,
viing manh.

4. Dong gop v kién vao viée xay dung cac vin ban, dé an cia nha truong khi dwoc yéu cau.

5. Bdo cdo ngudi c6 tham quyén khi phat hi¢n hanh vi vi pham phap ludt trong hoat djong
cua nha truong.

Muc 2
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI DE CB, CC,vC BU'OC BIET

Diéu 5. Nhirng vi¢c phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phap ludt cia Nha nudce lién quan dén cong viée cua
nha trudng.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thirc : ... (chon hinh thiic cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
= Va0 thoi dilm : ..o oo

Cong khai trong thoi gian : . ngay lam viéc
7 Rt 1 R SR, S N

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang ciia nha treong trong tirng nam hoc.
Noi dung nay dugc thue hién cong khai:
- Bang hinh thic : . (chon hinh thirc con g khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Vo thoi diém :
- Cong khai tmng thorl gian : ... ngay lam viéc
& T QIR T cvivncimiassenss i s
3. Kinh phi lloat dong hang nam, bao gom céc nguon kinh phi do ngin sach nha nuée cip

va cac nguon tai chinh khac; quyct todn kinh phi hang nam ctia nha trudng; tai san, trang
thiét bi ciia nha truong; két qua kiém toan.

Noi dung nay duoc thue hién cong khai:

- Bang hinh thie : ... (chgn hinh thirc céng khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Vo thoi diém = S b . Y I
- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc

- Tai dia diém :
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4. Tuyén dung, dao tao, boi dudng, didu dong, b6 nhiém, ludn chuyén, biét phai, tir chire,
mién nhiém; hop dong lam viéc, thay déi chirc danh nghé nghiép, thay déi vi tri lam viéc,
chim diit hop déng lam viéc cua vién chire; di cong tac nude ngoai, gidi quyét ché do,
néng béac lvong, nang ngach, danh gia, xep loai cong chire, vién chirc; khen thudng, ky
luat, thoi viée, nghi huu d6i véi can bo, cong chire, vién chire; céc dé an, du an va viéc
xdy dung cac van ban quy pham phép luat cua nha truong.

N61 dung nay duoce thue hién cong khai:

- Bing hinh thirc : .. (chon hinh thivc cong khai theo goi y sau khoin 9 diéu nay)
- VAo thei dim : .
- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc

- Taidia @iem © oo

5. Céac vu viéce tiéu cye, tham nhiing trong nha trudng da duge két luan; ban ké khai tai san,
thu nhap cua nguoi co nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phap luét.

Noi dung nay duge thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc : ... (chon hinh tiikc cong khai theo goi ¥ sau khodn 9 diéu nay)
- Vao thoi didm @ oo
- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc

i Tl AETTRETIN, Lo tomendierms ooy i e TR

6. K&t qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, 16 cdo trong ni bd nha trudmg.

NOi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bﬁng hinh thae ;... (chon hinh thitc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
= VA0 thdi GIEM & oo,
- (Cong khai trong thoi gian @ ... ngay lam viéc

- Tai dia i 5 v ) G
7. Cac ndi quy, quy ché cta nha trudmg.
N6i dung nay duge thue hi¢n cong khai:
- Bang hinh thirc : .........(chon hinh thire cong khai theo goi ¥ sau khodn 9 diéu nay)
- Vio thoi diém :
- Cong khai trong thm glan : .. ngay lam viée
- Tai dia diém :

8. Két qua tiép thu y kién cua CB, CC, VC vé& nhirng vin dé thudc tham quyen quyet dinh

cua nguoi dlrng dAu nha truong dwa ra ly ¥ kién CB, CC, VC quy dinh tai Diéu 6 cta
Quy ché nay.

Béng hinh thitc : ..........(chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
E TR G g

Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viée
Tai dia diém :

I

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan dén cong viéc cia nha
truong.

- Bing hinh thic : .........(chon hinh thire cong khai theo goi y sau khoin 9 diéu niy)
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- Vao thoi diém ;. o, T o P
- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam vi¢c
B L SOV

Goi y: Nhirng néi dung thuje Diéu § Muc 2 sé diwoc cong khai bang mpt trong cic
hinh thirc sau:

- Niém yét tai co quan.

- Thong tin trén Website cua truong.

- Théng bdo tai Héi nghi CB, CC, VC ddu ndm hoc ciia ruong.
- Théng bdo bang vin ban giii toan thé CB, CC, VC.

- Théng bdo cho Té truong céng dodan, Té truong chuyén mon va véu cau thong bdo dén
CB, CC, VC trong 1o.

- Théng bao bang van ban dén Cap 1y truc tiep, Ban Chdp hanh céng doan, nha truong.

Muc 3

NHUNG VIEC CB, CC, VC THAM GIA Y KIEN,
NGUOI PUNG PAU NHA TRUONG QUYET BINH

Diéu 6. Nhimg viée CB, CC, VC tham gia y kién

1. Chu truong, giai phap thie hién nghi quyét caa Pang, phap luit coa Nha nude lién quan
dén cong viéc cua nha trudng.

2. Ké hoach cong tac hang nam (narn hoc) cua nha truong.
3. T chirc phong trao thi dua ctia nha trudng.

4. Béo céo so két, tong két ciia nha truong.
5.

Cac bién phép cai tién té chic, hoat dong va 1& 181 1am viée; phong, chéng tham nhiing,
thue hanh tiét ki¢m, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sich nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; biu cir, bd nhiém CB, CC, VC.
7. Thuc hién cic ché do, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich ciia CB, CC, VC.
8. Céc nodi quy, quy ché cua nha trudng.

Piéu 7. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Cén cir dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, nha trudng 4p dung
mgt trong ba hinh thirc tham gia y ki€n sau day:

1. CB, CC, VC tham gia y kién tryc tiép hodc tham gia ¥ kién théng qua ngudi dai dién véi
nguoi ditng dau nha truong.

2. Thong qua hoi nghi CB, CC, VC ciia nha truong.
3. Phét phiéu hoi ¥ kién truc tiép, gui du thao van ban dé CB, CC. VC tham gia y kién.

Muc 4
NHUNG VIEC CB, CC, VC GIAM SAT, KIEM TRA
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Pidu 8. Nhing vige CB, CC, VC gism sit, kiém tra

1. Thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang va phép luat cia Nha nuée, ké hoach cong
tac hang ndm (ndm hoc) ctia nha trudng.

2. Sir dung kinh phi hoat déng, chdp hanh chinh séch, ché d6 quan 1y va sir dung tai san ctia
nha trudng.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cia nha truong.

4. Thuc hién céc ché do, chinh séch ciia Nha nuéc vé quyén va loi ich cia CB, CC, VC
trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, 16 cao trong ngi bd nha truomg.
Diéu 9. Hinh thitc giam sat, kiém tra
Nha trwdng t6 chire dé CB, CC, VC giam sét, kiém tra thdng qua ba hinh thirc sau day:
1. Théng qua hoat dong cuia Ban Thanh tra nhin dan cua nha trueong.

2. Thong 'f;iua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cic cudc hop dinh ky cua
nha truong.

3. Thong qua hoi nghi CB, CC, VC cuiia nha truong.

Muc 5

NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HQC SINH
(HOAC NGUGI GIAM HO HOP PHAP CUA HQC SINH)
PUGC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 10. Nhifng viéc dwoc biét

1. Cha truong, ché d6 chinh sich ctia Nha nudc, cua Nganh va nhiing quy dinh cua nha
truong doi voi nguoi hoc.

2. Két qua glang day, hoc tap, két qua thi tt nghiép, thi hoc sinh gml thi vao Pai hoc, Cao
dang; Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tép, rén luyén sinh
hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh (dm v6i treong TCCN va CD c6 danh gia so
sanh két qua hoc tap, tot nghiép dau ra va s6 dio tao phuc vu yéu cau cua xa hoi).

3. Chu trrong ké hoach té chirc cho ngudi hoc phin déu gia nhap cac té chitc doan thé
trong nha trudng.

pidu 11. Nhirng viée dige tham gia ¥ kién
1. No6i quy hoc sinh va nhitng quy dinh c06 li€n quan dén ngudi hoc.
2. T4 chire phong trao thi dua.

3. Viéc to chite gidng day, hoc tap trong nha truong co lién quan dén quyén lgi cia nguoi
hoc.

Ditu 12. Hinh thire cong khai

Nhitng ndi dung trén duge cong khai ban bac bang nhiing hinh thitc sau:
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- Niém yét cong khai nhtmg quy dinh vé tuyén sinh, noi dung quy ché hoc tap, lich thi,
lcét qua thi t6t nghiép, thi cao dang, dai hoc, 1én I6p, hiéu sut dao tao, tiéu chudn danh
gia xép loai hoc sinh, khen thuong va ky luat; niém yét cong khai hoc phl cac khoan thu
khac theo quy dinh; thong tin trén website clia truong, trung tAm, co sd gido duyc ...

- Dinh ky it nhat trong nam hoc 3 Ian t6 chitc Hoi nghi cha me hoc sinh dé thong bao ké
hoach va nhi€ém vu ndm hoc, trach nhiém ctia cha me hoc sinh, su phéi hop giira nha
trudmg voi gia dinh ngudi hoe, thong bao két qua hoc tip, rén luyén ciia ngudi hoc.

- Gido vién chu nhiém lop la dai dién cho nha trirong t6 chirc céc hoat dong thuc hién
dan chu tai 16p minh, thuong xuyén tiép thu va téng hop v kién cia hoc sinh va cha me
hoc sinh dé kip thai phan anh cho Thi trudmg.

- Dat hom thu gép ¥ hodic hinh thic gop ¥ khac dé hoc sinh, cha me hoc sinh thuan lgi
trong viéc dong gop vy kicn.

Muc 6
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, BOAN THE TRONG NHA TRUONG

Piéu 13. Trach nhigm ciia cdc td chire, doan thé trong nha truong

Ngum dig dau cac td chire, doan thé trong nha lmUng la ngudi dai dién cho tb chirc,
doan thé do6 c6 trach nhi¢m (cin cu thé trach nhigm CAp iy Chi bd, Ban Chap hanh CPCS,
Ban Chép hanh Poan trudng) theo cac ndi dung:

1. Phdi hop v6i nha truong trong vi¢c tham gia xay dung, phdi hop td chic, thuc hién va
giam sat viéc thuc hién quy ché din chu trong hoat dong cta nha trudmng.

2. Néng cao chit lugng sinh hoat ciia cac t6 chiic, doan thé, dan chi ban bac cic chu
trrong, bién phap thire hién cac nhiém vu cta nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dén c6 trach nhiém thyuc hién chie nang giam sat viéc thuc hién Quy
ché dan chu co 56, ¢6 trach nhiém ling nghe ¥ kién ciia quan ching, phat hi¢n nhirng vi
pham Quy ché dan cha trong nha truo*ng, bao cao Ban Chap hanh CbCS dé aé nghi Thu
truong giai quyet Thu tnrcrng khong g;al quyet duoc thi béo cao 1én cap 6 tham quyén
trong nganh theo phan cap quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 14. Trich nhiém cia cha me, ngudi giam hg va ban dai dign cha mg¢ hoe sinh trong
trudng mim non, phd thong, gido duc thudng xuyén, trung cap, cao dang

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trdch nhiém to chire thu thép y kién dong gop cia cac
cha me hoc sinh dé ciing nha truong giai quyét cac vin dé sau day:

1.1. N01 dung cong viéc co lién quan dén su phbi hop gitta nha trudng, gia dinh dé giai
quyet nhiing viéc co lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cha me hoc sinh thyc hién cac chi truong, chinh sach, ché do ma hoc sinh
dugc huong hoac nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Véan dong cha me hoc sinh thue hién cac hoat dong xa héi hoa gido duc & dia phurong,

2. Cha, me hodc ngudi gidm ho hop phép cta hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao dbi, gop ¥ k1en
tryre tlep v6i nha truong, voi glao vién hoac thong qua Ban Pai dién cha me hoc sinh vé
nhiing vén 2 lién quan dén cong tac gido duc t rong nha truong.
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Chuong 11
TO CHUC THUC HIEN

- Quy ché nay duoc xem xét, sira dbi b6 sung theo Nghi quyét ciia Hoi nghi CB, CC,
VC hang ndm/ nam hoc.

- Cac ca nhén, td chic, doan thé trong nha trudng thuc hién tt Quy ché nay s€ dugc
khen thudng, vi pham sé€ bi xur 1y theo quy dinh.

- Thu truéng c6 nhiém vu thue hién va chi dao thue hién nhitng quy dinh trong Quy
ché nay phui hop thuc té ctia nha truong.

- Quy ché nay di duoge biéu quyét thong qua tai Hoi nghi CB, CC, VC don vi

L e nam hoc 20... - 20... ngdy .../.../20... v c6 hiéu lwc ké tir ngay Thu
truomg ky Quyét dinh ban hanh.

BN s vssnnaiis CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) Poc lap - Twdo - Hanh phic
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MAU Tp. Ho Chi Minh, ngay thang nam 20...

BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUGC, VIEN CHUC
TO (PHONG, KHOA) : ...

NAM/NAM HOQC 20...... Wiz

Hoém nay, ngay ... thang ... nam ...... ; Vo loe .o Bl i

Bl PhOES: consmmmnmmmmens tap thé can bg, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong Td
(EhonE R BGa il e it B -l D 1 b D0 o

Véi sir hien dién el «oocvvvne Livosmanmes nguoi;

Véng mat: ......... ngudi, gdm:

1) Ong (Ba): «.coevveeieiinnieiieneeiiveen 1y do:

.

Tién hanh Hoi nghi can bo, cong chire, vién chire cAp 16 ndm/ nam hoc 20....- 20...., dudi
REShI LD (B snssemmemmarmaineiy a0 VR s s i S i ie0s

Téi du Hoi nghi con ¢o dai dién cua don vi gém :

1) Ong (Ba): wovvvnieeieiieeieeieeeee w ORI VIL? cvvneeevnnncrssnnrasnmnnss

¢4 I S

Hoi nghi da chi dinh ctia Ong (BA): ........evvvivnnnnn. 1am Thu ky hdi nghi.

—
I

NOI DUNG HQI NGHI
Ong (Ba) chu tri béo cdo 1an lugt tirng ni dung cua cac van ban du thao do Chinh quyén
va Cong doan don vi chuan bj dé can b, cong chire, vién chire, lao dong thao luan, dong
goép ¥ kién va tham gia hién ké cac bién phap thuc hién. Céc ban du thio gbm:
- Du thao Béo cio kiém diém viée thue hién cac nghi quyét, cha truong cia Pang, chinh
sach, phap ludt cua Nha nude co lién quan dén chire nang, nhiém vu cua co quan, don
vi trong ndm hoc/nam qua

- Du thao Bao cdo kiém diém viéc thue hién nghi quyét hoi nghi can b, cong chire, vién
chitec ndm hoc/mdm qua va nhirng quy dinh vé thue hién dén chu trong hoat dong cua co
quan, don vi

- Du thdo Béo cdo danh gia, t6ng két va kiém diém trach nhiém cua nguoi ding dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc/nam;
- Du thao phuong hudng, nhiém vu nam/ nam hoe maéi;

- Du thao bao cdo téng két phong trao thi dua nim hoc/ndm qua va ndi dung phong trao
thi dua,ti€u chuén thi dua nam/ ndm hoc méi;

- Bao cao cong khai cam két chét lwong gido duc va chét luong gido duc thue té;

- Bao cao cong khai diéu kién dam bao chat lwgng gido duc;

- Bao cao cong khai tai chinh va quyét toan thu, chi ngan sach Nha nude nam 20...;
- Du thao ndi dung Quy ché chi tiéu ndi bo hodc ndi dung sira ddi, bé sung;

- Du thao ndi dung Quy ché dan chi co s& hodc noi dung sira ddi, bd sung;

- Du thio béo céo tng két hoat dong nam/ nam hoc/ nhiém ky va chuong trinh cong tac
cua Ban Thanh tra nhan dan nam/ nam hoc/ nhi¢ém ky tiép theo.

- Dy kién nhan sy bau hoiic bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (néu c6);
2 N TROER RIS oo s S SR o S
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2- Hbi nghi thao luan: (ghi cu thé ¥ kién timg nguai vé ndi dung tham gia, bién phap, kién
nghi)

3- Ong (B4) chu tri téng hop céc y kién dong gop ciia héi nghi:

4- C)ng (Ba) chu tri péo céq veé céc tidu chuén, co c?u’l, du kién sb lugng Ban Thanh tra nhén
dan cua don vi néu da hét nhiém ky hodc bi khuyét (theo hudng din cia BCH CDCS) va
de nghi Hoi nghi cho y kién dé gidi thigu dé cir nhan su img ¢t Ban TTND nhi¢m ky méi.

5- Héi nghi da thao luan va nhat tri dé cir cac Ong (Ba) c6 tén sau vao danh sich img cir vien
Ban Thanh tra nhdn dan nhi¢m ky 20... —20.... gom (danh sach dinh kem):

1) Ong (Ba): ..o O
Y ORDEE conmsneriveaiosssmmssang L —
R

6- Hoi nghi ciing da thao luan va dé cir nhan sy vao Ban bau cur dé bau Ban Thanh tra nhan
dan nhiém k¥ 20... — 20.... trong Héi nghi CB, CC, VC don vi gdm (danh sach dinh kém):

1) Ong (Ba) ................................. 1 T
B CIRETERI - v in dvisnsmien e sinas i O s ey me e e
)

7- Trén co s di thao luan vé phirong huéng nhiém vu va cic tidu chuan thi dua trong nam/
nam hoc méi, Ong (Ba) chu tri da huéng dan don vi cing thao luan va xiy dung cic bién
phap thuc hién nhiém vu cua T6 (Phong, Khoa) trong nam/ nam hoc méi. Sau d6, tap thé
da nhét tri ding ky cac chi tiéu phan ddu cu thé géi Hoi dong Thi dua don vi (Ban dang ky
thi dua kém theo):

BANG PANG KY THI PUA NAM/ NAM HOC 20... - 20...

i 1 o SRR
Stt Ho va Tén Chire vu Danh hiéu thi dua dang ky Ghi
LDTT | CSTP | CSTD | Danh | chu
cosé | TP higu
khac
1
2

8- Trude khi két thic, Hoi nghi da nghe Thu ky doc lai toan vén bién ban héi nghi va cac vin
ban kém theo. Hoi nghi da biéu quyét .../... ngudi (ti 1€ ... %) théng qua bién ban.

Hoi nghi bé mac lac @ ............ B o cconimmens cung ngay.
CHU TRI THU KY
(Ky va ghiro ho tén) (Ky» va ghi 16 ho tén)
BN V- oo s CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) Poclap - Twdo - Hanh phiic
MAU Tp. H6 Chi Minh, ngdy thang ndam 20)...
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HOI NGHI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC CAP TO
NAM/NAM HOC 20....—20....

DANH SACH
D¢ cir nhan sy g cir bAu (hodc biu bd sung) Ban Thanh tra nhan dén
(60 QoM M wcvniscnumnssn s
nhi¢m ky 20.... - 20....

Sau khi thong qua:
- Tiéu chuén thanh vién Ban Thanh tra nhin dén;

- Du kién co cflu, ) lwong thanh vién Ban Thanh tra nhin dan, nhin su do BCH/CBCS
gidi thiéu.

Hoi nghi da ban bac, thao luan va nhat tri gi¢i thidu dé cu cac ddng chi ¢o (én sau, vio
danh sach (mg cir bau (hodc bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.... —20.. ...

1- Ong (BA). oo thtie. TO/ Phong/ Khoa oo,
& OB ccisanssmisssssmssinmsisssseisainissesssvssi00E: TOT PHADNEICHOR v
3- Ong (BA)..ooverneceecineseerenosiescessesscenneen thudc T/ Phong/ Khoa .eveevevocencneenen.
4- Ong (BA).icisssissssissnnsnassrsonssssisssisssssass AN TO PhONES KHOR .crvorveressesemsnsees
5-Ong (BA)..ooccureeieeeeeereseerseseoenrseserrseen thude TS/ Phong/ KNOa w.oeveeeeeeene.

Danh sach dugc 1ap va kém theo ho so cua Hoi nghi cdn b, cong chirc, vién chirc Tb

(Phong! Khod)...cuwswemsasne: Dam Hoe 205 .. =200
CHU TRi HOI NGHI THU KY HOI NGHI
(Ky, ghi rd ho tén) ; - (Ky. ghi ré ho tén)
PON VI, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(déng déiu treo) Poc lap - Twdo - Hanh phiic
MAU
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BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir (hodc biu bo sung thanh vién) Ban Thanh tra nhan dan
(EEn dom Vi vovvenrnrivnnenianien)
nhiém k3 20.... -

Ching té1 duwge Hoi nghi can bg, cong chire, vién chire nim/ nim hoc 20... - 20... tin
nhiém béu vao Ban bau cir dé t6 chic bau cir (hodc bau bd sung thanh vién) Ban Thanh tra
nhan dan (€ndon vi..........................)nhiém ky 20... - 20... gdm:

O 2 S e Truong ban

2- Ong (BA).covcroeceeieceiiee e cenieeessenns = Uy Vi€

3-0Ong (Ba)..coooeceiciecerecceicceeconreesennen - Uy vien

Ban bau etr dd thuc hién day du nhiém vu cia minh va nhat tri 1ap bién ban nhur sau:

= Tong 0 dai biéu dugc triéu tap dw Hoi nghi la s nguol
= Tong s0 dai biéu chinh thirc ¢6 mat du Hoi nghi 1a D vereenee. NEUOI
= Tong 80 dai bi€u chinh thitc tham gia bo phicu la e e nguoi

H®i nghi da quyét dinh s6 ltrong thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (hodc bau bd
sung) nhigm ky 20... -20.... la .. .. NEUOI

) luong dai biéu g cir, dé cir vao Ban Thanh tra nhan dan (hodc biu bd sung)
nhiém ky 20... - 20.... 14 Ssssissereis THEICH

Trong d6: - Ung ClH: v ngudi; -Péclt o nguoi
Tong s phiéu Ban bau cir phét ra P PrIr o] 111511
Tong s6 phieu Ban bau cir thu vé N phiéu

S5 phiéu thu v& hop 18 : vvvernenn phibu
S6 phiéu thu vé khong hop 16 " veveee.. phiéu

Két qua kiém phiéu:

L DRRBY .o.cvcnii i isserissesisimns DO PRVOE sssansinn B I csram
2- f)ng (BRA) oo eeeseerereserseeseeneneesens SO PRABUS oo, %< - ——
B UG BRY .oncmiaviemssnsntay I DRIBE saismsa B s
4- ONE (BA) covvvevriieierceeisceseeereeeneneresene SO PRIBUS ooy B 162 e,
R e e )

Nhitng Ong (Ba) tring cir (hoac bau bo sung) vao Ban Thanh tra nhan dan (tén don

.......... ) nhiém ky 20... - 20... ¢6 s6 phleu tin nhiém tir cao dén thap nhwr sau:

1- éng 1155 e = A — so phleu: seaman e s

2- ONE (BA) cveeeeeeeeecee e s.o plneu: o N DB

3- ONE (BA) couveevieeveceeneceveeseererereseesesseees SO PSS oo 162 )

Bién ban lap thanh 2 ban kém vao ho so tai liéu cua Hoi nghi.

Lam 9k svonevonncse V0 NG gl

Ngay ..... thang ..... nam 20... ...

Truwdng Ban béu cir Thur ky ghi bién bin

(Ky, ghi ra ho tén) (Ky,, ghi rd ho tén)

CONG POAN NGANH GIAODUC ~ CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic 1ap - Ty do - Hanh phie
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S6:  /QP-CPCS Tp. Ho Chi Minh, ngay  thang  ndm 20
MAU

QUYET DPINH
Cong nhian Ban Thanh tra nhan dan (tén don vi............)
Nhiém ky 20....—20....

BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO (TENCDCS............ee..... )

Céan cit Muc 3 - Chuong VI - Luat cta Quéc hgf)i Nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam s6 56/2010/QH 12 vé Thanh tra da dugc Quoc Héi khoa XTI, ky hop thir 8 thong qua
ngay 15/11/2010;

Can ctr vao Quyét dinh s6 ..../QD-CDGD ngay. .. thang... nam.... cua Ban Thudng vu
Cong doan nganh Giao duc Thanh phé H6 Chi Minh vé viée cong nhan Ban Chap hanh Céng
doan coso (téndon vi...,cvievvenens ) nhiém ky 20...-20....;

Cin ct bién ban bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... - 20.... trong Hi nghi can

b@, cong chirc, vién chirec don vi ngay...thing... nim........ va k¢t qua bau Trudng ban/ Pho
13

Truéng ban (néu ¢6) ciia Bain Thanh tra nhan din ngay....... thang.....ndm.......

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay cong nhan Ban Thanh tra nhan dan (tén don vi..................... ) nhiém ky
20... - 20.... gom cac Ong. Ba co tén sau day:
20 R SR - Trudmg ban, phutrdch ......................
W 008 B oo e - Phé Truéng ban (néu c6) phu trach ......
BB BE oo s s - Thanh vién, phutrich .............ccoeee ..
Piéu 2. Ban Thanh tra nhin dan (LN AON Vhiasoisnssnsiseonsrnies) BHICO KY 20,00~ 2000, 00O

trach nhi€m t6 chirc trién khai thuc hién nhi¢m vu theo quy dinh cua phap luat.

bidu 3. Ban Chfip llént) CPCS va cac déng chi cd tén trén chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyet dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va duge thdng bdo den tap thé
cén bd, cong chire, vién chire, lao dong trong don vi.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH CDbCS
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Chi bé, Hiéu tréng don vi “dé bidt:
- CPGD TP “dé bdo céo™;

- Dén Théng bdo;

- Luu CBCS.

(Kytén, ghi ré ho ién, dong Jﬁ'u)
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